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Cel prezentacii

> przygotowujgc prezentacje zastandw sie, jaki jest jej
cel
» przedstawi¢ nowq technologie lub produkt

» zacheci¢ do uczestnictwa w projekcie
> ...

» kazda prezentacja powinna
» uczy¢ (wprowadzaé nowe pojecia)
» bawi¢ (zachecac¢ do samodzielnego zgtebiania
wiedzy poprzez zafascynowanie tematem)
> wyjasnia¢ (tumaczyé zawitosci wiedzy)
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Cel prezentacii

» cel powinno sie wyjasnic¢ w kilku myslach
przewodnich, co wynika z
» ograniczonej uwagi stuchacza
» ograniczonych mozliwosci zapamietywania
» wybiez zatem trzy, cztery mysli przewodnie, uprosc je
i podkresl je na poczgtku prezentaji oraz na jej kohcu
» dodatkowo nawigzuj do mysli przewodnich w czasie
catej prezentaciji
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Pamietqj, ze. ..

» sposdb prezentacji zalezy od tego, kim sqg stuchacze

» inaczej przedstawia sie temat przed grupg studentdw,
inaczej przed komisjg dyplomowaq

> prezentacje przygotowuje sie dla ludzi
» nie moze by¢ zbyt dtuga, zbyt nudna, zbyt trudna...

» przygotuj takg prezentacje, jakiej chciatbys
wystuchac
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Pamietqj, ze. ..

> stosuj zasady:
» dobrej prezentacii
przygotuj slajdy
» typogrdfii
utatwi¢ czytanie i odbior
» komunikaciji
jasnos¢ wywodu, dykcja, mowa ciata
» zdrowego rozsqgdku
zastandw sie; pewne rzeczy sq oczywiste

Every rule can be broken,
but no rule may be ignored.
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Ramy czasowe

Ustalenie, ile czasu mam na prezentacje powinno by
pierwszym zadaniem. Mozna przyjgc, ze:

» zwykle dziata zasada: maksymalnie jeden slajd na
minute

» w wiekszosci sytuacji bedziesz miat mniej czasu na
prezentacje, niz bys chciat

> nie prébuj zmiesci¢ w prezentacji wiecej, niz pozwala
na to czas; lepiej oming¢ wazne szczegoty, a dobrze
przedstawi¢ gtowng idee
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Struktura globalna

Aby przygotowac strukture prezentacji nalezy:

» zastanowic sie, 0 czym mozna sensownie powiedzie¢
w dostepnym czasie (do dyspozycji bedzie ok. 15
min.)

» podzieli€ materiat na rozdziaty i podrozdziaty

» podzieli¢ prezentacje na czesci w przypadku, gdy jest
dtuga (dotyczy przezentacji na wyktadach lub
konferencjach)
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Struktura globalna

Czesci, rozdziaty, podrozdziaty

> nie wprowadzaj wiecej niz cztery i mniej niz dwa
rozdziaty w jednej czesci
» wiecej niz cztery punkty sg trudne do zapamietania,
a tym samym utrudniajg sledzenie prezentacii

> spis tre§ci powinien by¢ zrozumiaty sam w sobie
odzwierciedlac strukture prezentacii

» tytuty rozdziatdw i podrozdziatdéw powinny oddawac
ich tre§¢

» powinny one stanowic logiczny cigg

» nigdy nie uzywaj pod-podrozdziatdw
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Struktura globalna
Czesci, rozdziaty, podrozdziaty (cd.)

» rozpocznij od wyjasnienia idei prezentowanych
W swojej prezentacji (zazwyczagj stuchacze wiedzq
o tym zdecydowanie mniegj, niz ci sie wydaje)

> pozniej wyjasnij, co w tym temacie zrobites (odkrytes)

» zawsze podsumuj wystgpienie, powtarzajgc gtéwne
przestanie; wiekszos¢ ludzi skupia sie na poczgtku i na
kohcu prezentacji; w podsumowaniu masz swojq
drugqg szanse

» punkty, ktére sqg istotne, a ktérych nie zdgzytes
omoéwic umiesé na dodatkowym slajdzie; wyswietl go
W razie potrzeby
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Struktura globalna
Abstrakt

Funkcja abstraktu

w artykule, abstrakt stanowi krétkie (100 stow) streszczenie
catosci, pozwalajgce podjgé czytelnikowi decyzje, czy
przeczyta¢ catosc

Zatem:
» nie umieszczaj w prezentacji abstraktu, jesli nie
chcesz, aby publicznos¢ wyszta
» jesli chcesz umiesci¢ abstrakt, niech to bedzie krétka
informacja; nigdy nie umieszczaj w prezentacii
abstraktu skopiowanego z pracy
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Struktura globalna

Numerowanie wzordw, definicji, itp.

» numerowanie wzordéw pozwala utrzymac porzgdek
w artykule i ksigzce

» w przypadku prezentacji, mato kto jest w stanie
zapamieta¢ numery przedstawianych wzoréw
i przypomniec je sobie, gdy sie do nich odwotamy
(...Jak wynika ze wzoru (1)...)

> numerowanie wzoréw ma sens w przypadku
prezentacji w czasie wyktadu - stuchacze mogqg
siegng¢ do swoich notatek
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Struktura globalna
Bibliografia

Spis literatury jest naturalnym zakohczeniem artykutu i
ksiazki. W przypadku prezentaciji:

» nie pokazuj dtugiej listy bibliografii; pokaz tylko te
pozycje, zwigzane bezposrednio z prezentacjq i te,
ktére sqg rozwinieciem tematu

» jedli pozycji literaturowych jest wiecej, niz mozna
zmiesci¢ na jednym slajdzie, zadna z nich nie zostanie
zapamietana

» nie prezentuj dtugiej listy swoich osiggnie¢ chyba, ze
starasz sie o prace

» cytujgc prace na slajdzie, zawsze uzywaj nazwiska
autora; np. (Jasion i Magnucki, 2007) zamiast (3)
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Struktura globalna
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Struktura globalna
Bibliografia
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Struktura slajdu

» podobnie jak prezentacja, kazdy slajd musi miec
swojq strukture

> slajd peten tekstu jest frudny do przyswojenia

» odbiorca musi od razu widzie¢, co jest wazne, co jest
tylko dodatkiem i jak dany slajd jest zwigzany z catg
prezentacjq
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Struktura slajdu

Zta

Wyniki

Nam arcu libero, nonummy eget, consectetuer id,
vulputate a, magna.

a+b=c

Nam dui ligula, fringilla a, euismod sodales, sollicitudin vel,
wisi. Morbi auctor lorem non justo. Nam lacus libero,
pretium at, lobortis vitae, ultricies ef, tellus. Donec aliquet,
tortor sed accumsan bibendum, erat ligula aliquet
magna, vitae ornare odio metus a mi. Morbi ac orci et nisl
hendrerit mollis. Suspendisse ut massa. Cras nec ante.
Pellentesque a nulla. Cum sociis natoque penatibus et
magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus.
Aliguam tincidunt urna. Nulla ullamcorper vestibulum
turpis. Pellentesque cursus luctus mauris.
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Struktura slajdu

Dobra

Geometry of selected shells Cassini’s oval

Geometry of Cassini’s oval

o equation of the curve: ((x — a2) +y?)((x + a?) +y2) = b*
o defined by points: ry x ry = b2

b

s

cocoon of silkworm red blood cell

P. JASION, K. MAGNUCKI

Buckling and post-buckling. .. Cape Town, 2016

15/27
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» kazdy slajd powinien miec tytut
tytut objasnia zawartos¢ slajdu osobom, ktére nie
Sledzq catej prezentacji i nie Sledzq wszystkich
szczegotow

» tytut powinien w sposdb jednoznaczny wyjasniac
zawartos¢ slajdu; nie moze by¢ ogdlnym hastem

> tytuty slajdéw powinny ,opowiadac historie”
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Struktura slajdu

lle fresci na slajdzie?

» przecietnie na slajdzie powinno sie znalezé od 20 do
40 (max. 80) stow; lepiej za mato, niz za duzo

» nie zaktadaqj, ze na widowni sg sami eksperci; a nawet
jesli sg, to o prezentowanych przez ciebie ideach
mogli stysze€¢ dawno temu; zawsze nalezy wyjasnic
podstawowe pojecia

» nie umieszczaj na slajdzie rzeczy, ktérych nie masz
zamiaru wyjasnic (nawet, jesli wyglgdajg one bardzo
efektownie)
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Struktura slajdu

lle fresci na slajdzie?

» pojedynczy slajd musi by¢ prosty: stuchacz bedzie
miat ok. 50 sekund na przesledzenie go; zbyt krétko,
aby przesledzi¢ skomplikowang formute
matematyczng, czy dtugie zdanie

> ztozone formuty matematyczne zapisane
w PowerPoint sg czesto mato czytelne; proste formuty
mozna czasem zastgpi¢ tekstem
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Struktura slajdu

Elementy slajdu

block
uzywaqj otoczenia ,blok”

Theorem
uzywaj otoczenia , twierdzenie”

Proof.
uzywaj otoczenia ,dowdd” O

Example

uzywa otoczenia ,przyktad”
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Struktura slajdu

Elementy slajdu (cd...)

W prezentacji powinno sie unikac¢ dtugich zdan
opisujgcych przedstawiane zagadnienie i zastepowac je
wyliczeniami wypunktowanymi z tym, ze nalezy pamietac,
zeby nie umieszczac wiecej niz pieciu punktéw w jednym
wyliczeniu', a liczba poziomdw wyliczen nie powinna
przekracza¢ dwbch.

Powinno sie unikac przypisdw dolnych, poniewaz mogqg
zaktdcac przebieg czytania i utrudnia¢ zrozumienie
tekstu.

Lepiej to zrobi¢ tak. ..

'dziesie¢ przykazan na dwéch slajdach
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Struktura slajdu

Elementy slajdu (cd...)

» w prezentacji unikamy dtugich zdan
> tresc lepiej jest wypunktowac

» wypunkfowanie powinno miec¢ jeden poziom
i zawiera& maksymalnie 5 punktow

dziesie¢ przykazan na dwoch slajdach

» unikamy przypisdw dolnych - zaktécajg czytanie

Poznanh, 2025 Seminarium dyplomowe inzynierskie 24/37



Struktura slajdu

Tekst na slajdach

» uzywaj krotkich zwrotdw i rdwnowaznikéw zdan; jesli
konieczne jest zdanie, to powinno byc¢ krotkie

» kropki stawiamy tylko na kohcu zdania

» nigdy nie zmniejszaj czcionki, aby zmiesci¢ wiecej
fresci

» nie dziel wyrazdw; zdania dziel recznie w logicznych
miejscach

» tekstiliczby na rysunkach powinny by¢ tej samej
wielkosci i kroju co na slajdzie (nieczytelne osie
wykresu sprawiajg, ze nie niesie on zadnej informacji)
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Struktura slajdu

Tekst na slajdach

» najistotniejsze fragmenty lub hasta nalezy w tekscie
wyrdznic

» mozna to robi¢ poprzez wyttuszczenie, pochylenie
lub podkreslenie

» mozna réwniez zmieni¢ krdj pisma lub czcionke;
najlepszy efekt dajg WIELKIE LITERY

» dobre rezultaty daje réwniez zmiana koloru

» wazne jest, aby nie mieszac réznych sposobow tylko
przyzwyczaic¢ stuchacza do wybranej KONWENCJI
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Struktura slajdu

Diagram Gutenberga

» w przypadktu strony wypetnionej tekstem oko podaza

zgodnie z diagramem Gutenberga

. I
Primary Strong
optical area fallow area
Axis of orientation
Weak Terminal
fallow area area
J
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Elementy interaktywne

Prezentacja moze zawierac przyciski interaktywne, ktére
sQ pomocne, gady:

| 2

| 2

prezentacja jest przygotowana na réznych
poziomach szczegdtowosCi

chcemy przygotowac¢ osobne slajdy jako odpowiedzi
na pytania z sali

istnieje potrzeba ,powiekszenia” rysunku, aby
przedstawi¢ szczegdty

chcemy mie¢ mozliwose szybkiego przeskoku do
innego slajdu prezentacii
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Uzywanie grafiki

» jesli to mozliwe, umiesc rysunek na kazdym slajdzie

» rysunki nalezy umieszczac z lewej strony

» czcionka na rysunku powinna by¢ taka sama jak
w tekscie slajdu — kréj, wielkose

» wszystkie szczegdty na rysunku powinny byeé
objasnione; zwykle rysunek do prezentacii jest prostszy
niz ten do artykutu (pracy dyplomowe))
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Uzywanie grafiki

» w przypadku ztozonych rysunkdw nalezy rozwazy¢
.powiekszenie” szczegotow
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Uzywanie animaciji

» animacji uzywaj tylko w uzasadnionych przypadkach,
np. przedstawienia dynamiki omawianego systemu

» dla wiekszosci stuchaczy efektowne animacje
przejscia miedzy slajdami nie bedqg ani ciekawe ani
zabawne (ani powazne)

» efektowna animacja nie powinna by¢ jedynym
punktem zapamietanym przez stuchaczy
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Wybdor wtasciwego tematu (schematu)

» femat nalezy dostosowac do okazji
» slajdy dtuzszych prezentacji powinny zawierac jej
strukture

Wybédr wiasciwego tematu (schematu)
> koloru

Elementy wizualne prezentacji

Wybdr wiasciwego tematu (schematu)

@ temat nalezy dostosowaé do okazii
@ slojdy dtuzszych prezentacji powinny zawierac jej
strukture

» przy prezentacji przed obcg publicznoscig powinno
sie zawrze€ nazwisko prezentera na kazdym slajdzie
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Wybor wtasciwego koloru

» ogranicz liczbe koloréw do minimum

» kolory dobrze wygladajgce na monitorze mogqg
wyglgdac¢ Zle na rzutniku

» uzywaj duzego kontrastu
raczej czarny tekst na biatym fle niz jasno zielony tekst
na ,nie tak bardzo” jasnym zielonym tle

» fto w postaci zdjecia moze zaciemnic szczegoty
prezentaciji

» jasny tekst na ciemnym tle jest czesto Zle widoczny
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Wybor wtasciwej czcionki
Wielkos¢ czcionki

» w przypadku prezentacji typowe podejscie do
rozmiaru czcionki fraci sens

» witasciwy rozmiar zalezy od wielkosci ekranu
i odlegtosci stuchaczy od ekranu

» zaktada sie, ze wtasciwy rozmiar czcionki to taki, przy
ktérym 10 do 20 linijek tekstu wypetni slajd
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Wybor wtasciwej czcionki

Rodzina i kréj czcionki

> czcionki bezszeryfowe sa zwykle bardziej czytelne
czcionki bezszeryfowe sqg zwykle bardziej czytelne

» czcionki bezszeryfowe sa zwykle bardziej
czytelne

v
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Wybor wtasciwej czcionki

Ksztatt czcionki

> czcionki bezszeryfowe sq zwykle bardziej czytelne
» czcionki bezszeryfowe sq zwykle bardziej czytelne
» CZCIONKI BEZSZERYFOWE SA ZWYKLE BARDZIEJ CZYTELNE
» czcionki bezszeryfowe sqg zwykle bardziej czytelne
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